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航海与船舶工程学院
教研室教研活动制度

为使我院教研室的教研活动进一步规范化、制度化，切实保证通过教研室活动达到增强教师业务素质，提高教育教学质量、促进科研工作发展的目的，现根据学院实际，制订教研室活动制度如下。

第1条 教研室是按专业和课程设置的教学研究组织，是组织各项教学活动、科研工作和师资培养工作的基层单位。教研室实行主任负责制。
第2条 教研室主任负责教研室教研活动组织、管理，定期检查本专业教研室教师的备课情况，发现问题及时解决。
第三条 高职称教师（高级职务船员）在教研室教研活动中，有义务发挥“传、帮、带”的作用，在培养方案、教学大纲制定过程中发挥主导作用，在教学目的、方法、手段、讲解艺术以及课程知识点等方面给青年教师以必要的指导。

第四条 教研室教研活动的主要内容：学习党的教育方针、政策、法规；研讨教育教学改革重要文献；制订培养方案、教学大纲研讨、贯彻和落实；分析教学重点、难点；研讨教学内容、教学规律、教学方法和教学手段；探讨专业建设、课程建设、教学改革方向、措施和方法；分析教学中存在的问题并提出改进方法和措施；进行集体备课，开展说课、课程观摩、评课活动；教学（实训）基地建设；总结教学经验，以及其他对提高教育教学质量有益的研讨活动。

第五条 每学期初，教研室主任牵头，教研室全体人员集体根据教研活动的主要内容，制定本学期教研活动计划。教研活动应包括：活动时间、地点、内容、主持人。教研活动计划于开学后第二周报学院办公室。

第六条 教研活动每学期不少于四次，每次不少于1.5个小时。教研室每学期应确定两个课题作为重点课题进行研讨，以期取得较高水平的教研成果。
第七条 严格考勤制度。教研室全体教师必须按时参加教研活动，确因特殊原因不能参加的，须提前向教研室主任请假，由教研室主任准假，任何人员不能无故缺席。
第八条 学院班子成员每学期至少参加三次教研室活动。

第八条 教研室活动要求

1.教研活动要做到七有：
    教研室在每学期初制订教研活动计划，并认真进行教研活动的准备工作，使教研活动做到七有，即：有计划、有主题、有中心发言人、有内容、有记录、有总结，有实效。

    2.教研活动要做到“三重视”：
    重视学习现代教学理论、新课程改革要求和专业课程大纲。
    重视研究教学过程中遇到的带有普遍性的具体的实际问题。
    重视课题的研究，每次活动都要将课题研究作为主要研究内容。
 3.教研活动要做到“三不”：

不说与研究主题无关的题外话；

不做与研究无关的事；

不争议没有研究意义的问题。

第9条 每次教研活动将活动记录和研讨文稿交到学院办公室存档备案。 
第10条 本规定自2015年11月开始执行。
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